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一、功能模块
	功能模块
	功能明细
	标配

	
  个人
	流程发起、待办流程、我的申请、待办任务、我的日程、我的去向、我的借款、我的证件、我的资产
我的考勤：考勤统计、考勤记录、我的定位
我的邮件：我的邮件、我的邮箱
我的报销：个人报销明细、报销汇总、领导批阅
计划任务管理：月报、周报、日报
	



	

行政管理
	新闻通知：通知公告、会议纪要、图片新闻、行业新闻
知识管理：产品知识、技术知识、质量知识、营销知识、管理知识、培训资料
企业文化：优秀员工、员工情怀、规章制度、大事记
会议管理：我的会议、会议一览、新增会议、会议管理、会议室、会议室预定、会议审批
员工去向：员工去向、去向管理
通讯录：内部通讯录、公共通讯录、通讯录管理
	

	互动论坛
	BBS论坛、我的发帖、信息审核、版块管理
	

	投票调查
	投票调查、投票管理、匿名投票、投标统计
	

	日程管理
	按日、周、月日程安排计统计、监控下属日程安排；计划任务管理、日程安排
	

	短信管理
	短消息发送
	移动

	
流程配置
	流程设置：流程设置、表单定义、常用意见、监控权限、印章管理、流程类型
	

	
	管理表格定义：支持企业管理表格自定义、增加、修改
	

	
	业务流程定义：支持流程流转审批顺序调整、自定义
	

	
	统计报表：流程审批统计报表、报表管理、报表类型
	

	



审批管理


	人事行政流程类：请假申请单、加班申请单、出差申请单、考勤异常申请单、奖惩申请、印章使用申请、车辆使用申请、工作联系单
	

	
	人力资源流程类：人员需求申请、人员录用审批表、新员工培训计划单、员工外部培训申请单、部门年度培训计划表、续签劳动合同申请表、人事调动审批单、转正申请单、离职申请单
	

	
	财务流程类：请款申请单、借款申请单、还款申请单、报销申请单、差旅费申请单、预算申请单

	

	
	销售流程类：销售合同申请单、销售开票申请单、收款确认单、发货通知单、收款计划单
	

	
	采购流程类：采购合同申请单、售票但、付款申请单、收货单、退货单、付款计划
	

	
	公文流程类：发文单、收文单
	

	
	项目流程类：项目立项单、项目日志
	

	
	办公用品流程类：物品申购单、物品入库单、物品出库单、库存盘点处理单
	

	
	固定资产流程类：固定资产申购单、固定资产领用单、固定资产保修单、固定资产报废单
	

	
	证照流程类：借证申请单、证照索取单、证照归还单、证照信息登记表
	

	公文管理
	公文管理：待收公文、已收公文、待办公文、已办公文、发起公文、公文查询、公文监控、公文模板、公文编号
	 3000

	文档中心
	文档资料目录管理、上传文件、权限管理、资料保存、资料上传、资料下载、资料打印、资料归档；知识管理：产品知识、技术知识、质量知识、营销知识、管理知识、培训资料
	

	财务管理
	报销管理、借款管理、付款管理、收款管理及统计查询管理
	

	费用预算
	费用科目、费用预算、月度预算、季度预算、年度预算、费用报销管控
	 3000

	合同管理
	合同审批、合同报表、合同存档、合同查询
	

	报表管理
	请假统计表、报销统计表、借款统计表、请款统计表、收款统计表等
	

	日报、周报、月报
	日报、周报、月报管理；报告管理：我的报告、报告查询、待阅报告、报告类型、报告权限
	

	计划任务
	任务安排、任务执行、待办任务、已办任务、知会任务、任务监控、监控权限、到期任务、下属执行情况
	

	办公用品
	物品管理：出入库、库存报表、库存盘点、物品管理、物品类型、仓库管理
	

	车辆管理
	车辆管理：车辆预定、我的申请、使用管理、车辆信息、车辆保养、车辆事故、车辆年检、车辆加油、车辆投保、车辆违章、到期车辆、基础信息
	

	图书管理
	图书查询、借阅查询、图书管理、基础信息
	

	采购管理
	采购合同、付款计划、付款记录、收票管理、供应商结余管理
	

	人事档案
	组织机构：组织管理、菜单角色、职位管理、部门职位、架构一览
	

	人事管理
	人事档案、合同管理、转正管理、离职管理、人事调动、奖惩管理、员工关怀、证件管理
	

	绩效管理
	我的绩效、绩效查询、考核评分、考核任务、考核模板、考核类别、提取项
	4500

	考勤管理
	考勤统计、考勤记录、考勤定位、集中考勤、请假管理、加班结余、年假管理、循坏排班、排班类型、假期类型、年假公式
	4500

	薪资社保
	薪资发放、薪资查询统计
	3000

	培训管理
	培训计划、培训审批、培训记录、内部培训、外部培训管理、培训资源、采课记录
	

	
报告管理
	报告管理：我的报告、报告查询、待阅报告、报告类型
任务管理：发起任务、待办任务、已办任务、知会任务、任务监控、监控权限、到期任务
日程安排：工作日程、部门日程
报告权限
	

	
项目管理
	合同管理：合同信息
项目管理：我的项目、项目信息、项目一览、项目任务、监控权限、关联流程、类型管理、基础信息
财务管理：收款计划、付款计划、收款单、付款单、开票单、收票单
	

	
营销管理
	客户信息、联系人、销售机会、联系记录、合同信息、收款计划、收款信息、发票信息、销售目标、权限管理、基础信息
客户信息、联系人、销售机会、联系记录、合同信息、收款计划、收款信息、发票信息、销售目标、权限管理、基础信息
	

	

资产管理
	物品管理：出入库、库存报表、库存盘点、物品管理、物品类型、仓库管理
资产管理：资产查询、资产管理、资产类别
车辆管理：车辆预定、我的申请、使用管理、车辆信息、车辆保养、车辆事故、车辆年检、车辆加油、车辆投保、车辆违章、到期车辆、基础信息
图书管理：图书查询、借阅查询、图书管理、基础信息
	

	
系统管理
	组织架构、职位管理、菜单角色、菜单设置、首页管理、工作设置、令牌管理、IP控制、参数设置、预警设置、日志查询
	

	即时通信
	组织架构同步、部门人员同步、消息发送、消息接收、流程提醒
	

	门户管理
	门户定义、制度推送、资料推送
	



	手机APP
	通知、流程、通讯录、邮件、会议、文档、客户、日志、签到、提醒
	


2、 系统报价
	30人以下企业
	名称
	价格

	
	协同OA办公系统
	13800元

	
	手机OA
	3000元

	
	合计
	16800元



	
50人以下企业
	名称
	价格

	
	协同OA办公系统
	15800元

	
	手机OA
	4000元

	
	合计
	19800元



	100人以下企业
	名称
	价格

	
	协同OA办公系统
	21800元

	
	手机OA
	5000元

	
	合计
	26800元


    
	100人以上企业
	名称
	价格

	
	协同OA办公系统
	23800元

	
	手机OA
	6000元

	
	合计
	29800元




	说明：
1、 售后服务第一年是免费的，一年以后按照250元/月收取;
2、 此项费用是可选项，用户自行选择，售后服务按优先级排列，首先处理交纳维护费的客户售后服务，其次处理未交维护费的客户
3、 以上价格为不含税价格，税点3%
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